TUTORIAL USO MI PORTAL SAP
DESCARGA CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE PARA PROVEEDORES

AGP REPRESENTACIONES SAS

1. Ingresar a nuestra pagina web www.agp.com.co

2. Clic en CERTIFICADOS:

QUIENES SOMOS PRODUCTOS ~ SERVICIOS CERTIFICADOS ~ CONTACTENOS

_ |::> Certificados retencion en la fuente

3. Aparecera Mi portal SAP

Iniciar sesién con su correo y contrasefna, debid recibir un correo de mi portal sap
para activar su correo y contrasefia, puede cambiar su contrasefa en el
enlace ¢Olvidaste tu contrasefna?

. LLamenos: +601 91784 17 = info@consensussa.com f v in

£~ MIPORTALSAP

#nicio Beneficios Caracteristicas Acercade Clientes Contacto

Inicio de Sesién

Para Iniciar sesion, debe tener una cuenta

-
S=“ MIPORTALSAP

BIENVENIDO

PORTAL DEFAUTOSERVICIO PARA CLIENTES,
PROVEEDORES Y EMPLEADOS

INICIAR SESION

Crear nueva Compaiia sin SW

Power By: Consensus SAS.

ZAun no tiene cuenta?



http://www.agp.com.co/

4. Clic en Autoservicio — Mis Reportes - Cien en Compras

# Inicio

- CATEGORIAS Reportes Generados
9 Autoservicio ® Compras

& Recargar

Mis Reportes
—

5. Aldar clic en Compras le aparecera:

CATEGORIAS
@® Compras

[2 Certificado Retencion Compras

Dar clic en Certificado Retencién Compras

6. Digite el afio del certificado a solicitary de clic en Generar reporte.

Parametros para generar el reporte

A continuacién ingresa los valores correspondientes para generar el reporte

Aro

2024

Generar Reporte

7. Le aparecera la siguiente ventana:

OK!

Solicitud de reporte creada satisfactoriamente. E1
reporte se mostrara en la Lista de Reportes
Pendientes de Visualizar cuando sea generado por la
Compariia!

Clicen oky cerrar el generador de reporte



Parametros para generar el reporte *

A continuacién ingresa los valores correspondientes para generar el reporte

Afio

2024

Generar Reporte ‘

8. Le aparecera que el certificado esta en proceso

CATEGORIAS Reportes Generados

@® Compras
& Recargar €
[® Certificado Retencion Compras

# Fecha Solicitud Tipo de reporte Acciones
1 2025-04-30 13:28:55 Certificado Retencion Compras En Proceso
a

Luego le aparecera un icono con un ojo de color amarillo donde podra ver su
certificado al darle clic

CATZEChIAE Reportes Generados
® Compras

' Recargar
[3 Certificado Retencion Compras

# Fecha Solicitud Tipo de reporte Acciones

1 2025-04-30 13:29:04 Certificado Retencion Compras < )



